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Diese Losung ist FreeWare, das heisst also: GRATIS!

Sie kdénnen vorliegende Hauskasse gerne an andere weiter verschenken, aber bitte mit allen
Dateien im Ordner, die zu dieser LOsung gehdren.

Das ist eine einfache Buchhaltung (keine doppelte!) mit Kategorien und Konten.

Zum Starten meiner Lésung benoétigen Sie das Programm FileMaker Pro, mindestens in der
Version 12, ich empfehle ab Version 16. Falls Sie die Version «RunTime» heruntergeladen haben,
bendtigen Sie kein zusatzliches Programm.

®FileMaker Pro ist ein registrierter Markenname der Firma FileMaker Inc.

Die einzige benutzte Schrift ist Arial. Diese muss auf lhrem Mac oder PC installiert sein.

Tipps zum Gebrauch

Verandern Sie NIEMALS die Namen der 3 Datenbank-Dateien mit der Endung «.fmp12»! Den
Ordner, in dem sich die Dateien befinden, kdnnen Sie hingegen nach Wunsch benennen, z.B.
«Privatbuchhaltung 2014». Beenden Sie aber zuerst das Programm FileMaker Pro, sonst kdnnten

Sie Daten verlieren.

Starten Sie die Lésung mit Doppelklick auf die Datei «HK_Journal.fmp12»: '
HK_Journal.fmp12

'W‘W_l'.'l_l L =iue - Zeigen Sie mit dem Mauszeiger ohne zu klicken auf ein Element, um
-88.00 ? EIFERY . . .
Buchung Iéschen einen kurzen Tipp zur Funktion zu sehen.

Zoomstute[ 100 | Yori2geh | \Wahlen Sie die Darstellungsgrosse bei «Zoomstufe» nach
ken Bildschirmdarstellung wahlen, B€lieben aus, bei einem grésseren Bildschirm z.B. eher grosser.
150%T

200%

Platzieren Sie die 3 Fenster ergonomisch auf lhrem Monitor.
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Bevor Sie mit eigenen Buchungen beginnen, missen Sie zuerst die Kategorien und Konten an lhre

Bediirfnisse anpassen.

Klicken Sie in das Fenster der Datenbank «HK_Kategorien». Dort sollten Sie zuerst die Vorgaben

von mir Uberschreiben und dann mit der Taste «neue Kategorie» zusatzliche erzeugen:

eno HK_Kategorien ()
Journal | Kategorien | Konten | Hauptkategorien X neue Kategorle
Kategorien Buchungen Saldo
Einkommen |
|D Lohn o
(JMusik o
| Infrastruktur |
(J Auto o
(Jepbv o
| ohne Hauptkategorie 1'200.00 |
(] saldi 2 1'200.00 1|
|  Unterhalt -138.00 |
(] Lebensmittel 1 -53.00 |
() strom 1 -85.00 |
| Summe aufgerufene Kategorien: 1'062.00 |
100 = qp B Bldttern
Wenn Sie lhre Kategorien gliedern méchten, [  Journal | Kategorien | Konten |
weisen Sie jeder Kategorie eine Hauptkategorie Hauptkategorie: Diverses
zu. Klicken Sie ein zweites Mal ins Feld Kategorie: Aufwand Diverses Privat

«Haupkategorie», damit Sie eine neue hinein
schreiben konnen. Vorhandene Hauptkategorien
werden in der Aufklappliste vorgeschlagen.

Ahnlich verfahren Sie mit den Konten:

Klicken Sie in das Fenster der Datenbank «<HK_Konten». Dort kdnnen Sie die Vorgaben von mir

Uberschreiben und mit der Taste «neues Konto» zusatzliche erzeugen:

e OO HK_Konten =
Journal | Kategorien | Konten | | neues Konto
Konten Buchungen Saldo
(JBank 1 2 915.00 3|
(JBank 2 ol
(] Bargeld 2 147.00 ]
(] Hobbykésseli b
(] Postkonto ol
1'062.00 |

| Summe aufgerufene Konten:

100 = qp 5 Blattern
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Nun kénnen Sie endlich mit lhren Buchungen beginnen. f '
' neue Buchung
Klicken Sie ins Fenster der Datenbank «<HK_Journal», so dass es ganz nach vorne kommt und
aktiv ist:
(S NONG) HK_Journal -
neue Buchung [T 3l (alle aufrufen | vorl | Kategorien |  Konten Letzte Anderung am 07.0214[F o nto fiir Saldo | 2
S 0 Sortiert nach Datum [F-3 - g
--- aus Voriage [EELLICC pen | 20 s L von Januar 2014 bis Januar 2014 Wahlen 5
Datum Beleg |Text | sortieren: Titel anklicken |Kategorie [Konto 8 Betrag |k Saldo ~
01.01.14 1 Muster Anfangssaldo, liberschreiben Saldi Bargeld 200.00 §j 200.00
01.01.14 2 Muster Anfangssaldo, Uberschreiben Saldi Bank 1 1'000.00_ﬂ 1'200,00
09.01.14 3  Muster Ausgabe, liberschreiben Lebensmittel Bargeld -53.00 ﬂ_ 1'147.00
I 17.01.14 4  Muster Ausgabe, Uberschreiben Strom Bank 1 -85.00_ﬂ_ 1‘062.00
| aufgerufene Buchung ® Bertie A. Lemmenmeier, MacSimum Support, www.MacSi 1.ch, Stand: 16.2.2014 1'062.00 1‘062.00'

100=g B Blattern

Sie sehen einige Beispiel-Buchungen von mir, die zeigen sollen, wie das Ganze in etwa gedacht
ist. Uberschreiben oder I6schen Sie diese, sobald Sie mit Buchen beginnen wollen.

Die ersten Buchungen sind sinnvollerweise die Anfangsstidnde der Konten. Das sehen Sie bei
den ersten beiden Beispielen. Geben Sie also die Anfangs-Saldi all lhrer Konten ein. Mit einem
Klick auf die griine Taste «neue Buchung» erhalten Sie jeweils eine neue leere Linie zum
Ausfullen.

In FileMaker springt man wie auch in vielen anderen Programmen mit der Tabulator-Taste von
Feld zu Feld. Sie kdnnen auch direkt mit der Maus in ein Feld hinein klicken.

I01,01,20 74 Muster Ausgabe. | Beim Datum wird automatisch das der letzten Buchung

11 (oder falls nicht vorhanden das heutige) eingefillt.
: « Januar 2011 RIS

= — Sobald Sie ins Datums-Feld hinein klicken, offnet sich als
Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
9 ‘I‘ : - r a. 29 Eingabe-Hilfe ein kleiner Kalender, aus dem Sie mit der

2 : 2 1 1 2

3 4 5 6 7 8 9 Maus ein Datum wahlen kénnen.

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23 Wenn Sie ein weiteres Mal ins Feld klicken, kdnnen Sie

24 25 26 27 28 29 30
31 1 2 3 4 -
Heute: 12.10.11

ein Datum auch per Tastatur hinein schreiben.

Fir die Belegnummer wird bei jeder neuen Buchung automatisch die nachste Nummer erzeugt,
falls Sie schon einmal eine Nummer eingetragen haben. Sie kénnen aber auch selbst Nummern
nach lhrem Belieben dort hinein schreiben. Der Automat zahlt bei der nachsten neuen Buchung

dann zu der gréssten vorhandenen Belegnummer einfach wieder Eins dazu.
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|Kate == m Bei den Kategorien und Konten klappt jeweils eine Liste

‘Saidi auf, aus der Sie den gewunschten Eintrag mit der Maus

' Auto anklicken koénnen.

‘l Saldi [

(EDV Alternativ ist die Auswahl auch per Tastatur moglich. Dricken

 Lebensmittel Sie z.B. auf die Taste «L», springt die Auswabhl gleich auf den
Lohn Eintrag «Lebensmittel». Oder tippen Sie auf die Navigations-
Musik Tasten mit dem Pfeil nach unten oder oben.

Strom Mit der Zeilenschaltungs-Taste bestatigen Sie den Eintrag.
Telefon

Beim Text geben Sie eine kurze Beschreibung zur Buchung ein.

Beim Betrag funktioniert das so: Einnahmen und positive Anfangs-Saldi tragen Sie als positive
Zahlen ein, bei Ausgaben und negativen Anfangs-Saldi setzen Sie ein Minus-Zeichen vor die
Zahl.

Léschen .ﬁl

Sie kénnen Buchungen, Kategorien oder Konten nattrlich auch wieder I6schen. Klicken Sie dazu
auf das kleine Symbol des Papierkorbes.

Anschliessend erscheint eine
Sicherheits-Abfrage, die Sie
bestatigen missen.

Buchung léschen

Versichern Sie sich, ob das

wirklich die Buchung ist, die Sie

|6schen mochten, denn ein

MacSimum Support . i
Zuruckholen ist nach dem

Léschen nicht mehr moéglich!

Wollen Sie diese Buchung wirklich und
unwiederbringlich l16schen?

Zur Bestatigung die Eingabetaste driicken oder
Taste anklicken:

(" Abbrechen ) ( Loschen )
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Suchen suchen

Wenn Sie einmal nicht alle erfassten Buchungen sehen mdéchten sondern nur eine Auswahl davon,
mussen Sie die gewuinschten suchen. Falls Sie bereits gesucht haben und dann wieder alle
Buchungen sehen méchten, klicken Sie auf die Taste «alle aufrufen».

Sie kdnnen nach allen

§
g

Buchungen suchen

vorhandenen Feldern suchen

und so auch ganz exotische

Auswahlen treffen.

PIEPE PEIPEPEPEPEPEO

J o)

Einfugen:| Operat. ¥ | Tipp: oben «Operat.» anklicken, um alle Such-Operatoren zu sehen

Wenn Sie wirklich raffiniert suchen wollen, klicken Sie rechts oben in die Fenster-Ecke: = |
Dann erscheinen oben diese Werkzeuge fir weitere Funktionen in der Suche:

‘800 HK_Journal =)

Layout: LSm:hen '] ‘ Anzeige: E = | | P de Datensatze: | Script ist angehalten m LAbbred'J

| Enfugen: [Oerat. ] Script ist ang Unter der Taste «Operat.» verstecken sich die

= nur ganzes Wort abgleichen (oder leer)
== ganzes Feld abgleichen

| doppelte Werte suchen Maus darauf und probieren Sie es aus.

Suchausdriicke fur FileMaker: Klicken Sie mit der

< Kleiner als . . .. .
< Kleiner als oder gleich Nach dem Eingeben des Suchbegriffs driicken Sie
> GroRer als

. . auf lhrer Tastatur die Enter-Taste (nicht die
> GroRer als oder gleich

.- Bereich Zeilenschaltung, sondern die ganz rechts unten
/] Heutiges Datum .
? Datum oder Uhrzeit ungiiltig beim Zahlenblock!)

@ jedes einzelne Zeichen o .
# jede einzelne Ziffer Falls Sie die Werkzeuge oben eingeblendet haben,

* Null oder mehrere Zeichen . . .
\ Nchstes Zeichen ignorieren konnen Sie auch auf die blaue Taste «Fortsetzen»

" Phrase abgleichen (vom Wortbeginn) klicken, das bewirkt das selbe.
* Phrase abgleichen (beliebiger Beginn)
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Wenn Sie nur z.B. Buchungen zu einer bestimmte Kategorie suchen, benétigen Sie die
Zusatzfunktionen nicht: Wahlen Sie aus der Aufklapp-Liste einfach die gewlinschte Kategorie und
bestatigen Sie mit der Enter-Taste.

Wenn Sie wieder alle Buchungen sehen méchten, benutzen Sie diese Taste:

‘alle aufrufen

Kategorien Buchungen Saldo Wenn Sie schnell die Buchungen zu einer
(JAuto o Kategorie oder einem Konto kontrollieren
850:0 — 53 oo-_g wollen, klicken Sie z.B. im Kategorien-Fenster die

ebensmitte -53.
() Lohn IT] Zahl in der Spalte Buchungen an.
o werden Ihnen im Journal nur die Buchungen
8:;:':‘ 1200 oog So werden Ihnen im J I nur die Buch
() strom -88.00 zu dieser Kategorie angezeigt.
[:]Telofon _ﬂ_
Musik
Oder klicken Sie auf die kleine Taste links vom Kategorie- respektive Bs::;l
Konto-Namen, um eine kompakte Ubersicht zu sehen: Uoetaits anzeigen |
e n
Ansicht
Drucken & Druck

Sie kdnnen die gerade aufgerufenen Buchungen auf verschiedene Arten ausdrucken:

im Moment aufgerufen: Buchungen von Januar 2013 bis Dezember 2013

Druckmenu| Als fortlaufendes Journal mit Monats-

Summen. Oder ausgewertet nach

nach Kategorien (auf Wunsch gegliedert nach

nach
Journal Konten

nach Datum Kategorien

Summen monatlich

Hauptkategorien [

mit Buchungen

Hauptkategorien) oder nach Konten, beides

Ansicht | Druck mit Buchungen Ansicht | Druck mit oder ohne die einzelnen Buchungen.

Ansicht | Druck

nur Summen

nur Summen Ansicht | Druck

Wahlen Sie daflr zuerst die gewunschten

Ansicht | Druck

Buchungen aus: Entweder klicken Sie auf die

Taste «alle aufrufen» oder Sie treffen eine
Auswahl mit der Taste «suchen».

Jetzt konnen Sie sich auf dem Bildschirm mit den Tasten «Ansicht» zuerst kontrollieren, wie der
Ausdruck aussehen wird. Probieren Sie es aus!

Sobald Sie mit dem Ergebnis zufrieden sind, wahlen Sie die entsprechende Taste «Druck».
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Wenn Sie die Buchhaltung fiir ein neues Jahr beginnen wollen,

Hauskasse 2011

Hauskasse 2012

(] Hauskasse_11 )
e —

4 Objekte, 93.35 GB verfugbar

|

HK_Journal.fp7

Hauskasse_11_Info
.pdf

b |

HK_Kategorien.fp7

b

HK_Konten.fp7

Hauskasse Werkzeu

Neuer Datensatz &N
Datensatz duplizieren 8D
Datensatz loschen... ®E

Alle Datensétze loschen...

duplizieren Sie am einfachsten den gesamten Ordner
«Hauskasse» mit allen Dateien darin und schreiben die Kopie des

Ordners mit dem Jahr an, z.B. «Hauskasse 2012».

Achtung: Sie sollten nicht zwei Jahrgange
gleichzeitig gedffnet halten, das kann ein
Durcheinander verursachen! Beenden Sie
unbedingt zuerst das Programm, bevor Sie in
das andere Jahr wechseln wollen!

Im Duplikat des Ordners starten Sie die Hauskasse flir
das neue Jahr und |I6schen einfach im Fenster

«HK _Journal» alle alten Buchungen vom letzten Jahr.
Ihre Kategorien und Konten bleiben dabei erhalten. Nun
kénnen Sie im neuen Jahr beginnen zu buchen,

normalerweise zuerst mit der Erfassung der Start-Saldi

far alle Konten.

Zusatzliche Funktionen im Programm FileMaker

Hauskasse Werkzeuge Fenst

Neuer Datensatz #EN
i Datensatz duplizieren #D
" Datensatz loschen... ®E
Alle aufgerufenen Datensatze l6schen...
Cehe zu Datensatz [
Fenster aktualisieren {0 ¥R

Alle Datensdtze anzeigen 38)

Ihnen stehen in meiner Losung auch alle Befehle
des Programms FileMaker zur Verfligung.

Das Programm hat eine eingebaute Hilfe, die Sie
konsultieren kbnnen. Zum Programm
«FileMaker» werden auch Bucher und Kurse

Hilfe

angeboten.
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Vorlagen Voriagen

Fir wiederkehrende Buchungen habe ich in der neuesten Version Funktionen fur Vorlagen in die

Lésung «Hauskasse» eingebaut.

Vorlagen erzeugen:

Zuerst missen Sie eine Buchung ein Mal normal erfassen.

Klicken Sie in dieser Buchung rechts auf die Taste «V»: [V us gieser Buchung eine neue Vorlage erstellen

Y

Falls der Betrag sich bei kiinftigen Buchungen andert, |Idschen Sie ihn aus der Vorlage.
Damit ist Ihre Vorlage fir die zukiinftige Verwendung gespeichert, Sie '

; . . schliessen
kdnnen das Fenster «Vorlagen» wieder schliessen.
Vorlagen verwenden:
" neue Buchung Wahlen Sie zur Erstellung einer neuen Buchung aus Ihren Vorlagen die
...aus Vorlage untere Taste «... aus Vorlage».

Vorlage auswihlen: Anklicken \}jliclken Sie mit der Maus auf die gewlnschte
orlage

Kontrollieren Sie Datum und Betrag der neu erstellten Buchung.

Viel Spass und Arbeitserleichterung wiinscht

Bertie A. Lemmenmeier, MacSimum Support

Internet: www.MacSimum.ch
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